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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«МУРИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ

п. Мурино                                                                                 № 23  от 30 августа  2012 г

Об утверждении Положения 

«О представительских расходах и иных расходах,
связанных с представительской деятельностью

 органов  местного самоуправления

муниципального образования

«Муринское сельское поселение» 

Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области»

В соответствии с пунктом 8 части 10 статьи 35 Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 года № 131-ФЗ,  в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации,  а также в соответствии со статьей 264 Налогового кодекса Российской Федерации,  руководствуясь Уставом муниципального образования «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области,  в целях упорядочения представительских расходов, осуществляемых органами местного самоуправления муниципального образования «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области, Советом депутатов муниципального образования  «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области принято 

РЕШЕНИЕ:

1. Утвердить Положение «О представительских расходах и иных расходах, связанных с представительской деятельностью органов местного самоуправления муниципального образования «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области  (Приложение № 1).

2. Опубликовать настоящее решение вместе с приложением в газете «Муринские вести» и  на официальном сайте администрации в сети Интернет.

3. Настоящее решение вступает в силу с момента опубликования.

4. Контроль за исполнением решения возложить на комиссию по вопросам местного самоуправления, гласности, законности и правопорядка.

          Глава                                                                                                                                                                            

муниципального образования
                                               В.Ф.Гаркавый

 

Положение

«О представительских расходах и иных расходах, связанных с представительской деятельностью органов местного самоуправления муниципального образования «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области
1. Общие положения.
1.1.  Настоящее Положение «О представительских расходах и иных расходах, связанных с представительской деятельностью органов местного самоуправления муниципального образования «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области (далее – Положение),   разработано в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации,  Налоговым кодексом Российской Федерации,  Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  в целях упорядочения использования средств бюджета муниципального образования «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области (далее- муниципальное образование) на представительские расходы и иные расходы, связанные с представительской деятельностью органов местного самоуправления муниципального образования и  в целях регламентирования порядка осуществления надлежащего оформления, списания представительских расходов  и их учета для целей налогообложения.                                                                                        1.2.     Настоящее Положение устанавливает порядок планирования и отчетность  представительских расходов в органах местного самоуправления муниципального образования за счет средств бюджета муниципального образования «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области, связанных с деятельностью органов местного самоуправления.

2. Основные понятия.
Органы местного самоуправления - структуру органов местного самоуправления составляют представительный орган муниципального образования, глава муниципального образования, местная администрация (исполнительно-распорядительный орган муниципального образования), контрольно-счетный орган муниципального образования, иные органы и выборные должностные лица местного самоуправления, предусмотренные уставом муниципального образования и обладающие собственными полномочиями по решению вопросов местного значения.

Официальный прием - мероприятие, направленное на установление или поддержание партнерских отношений, совместное сотрудничество, а также подписание договоров, соглашений о сотрудничестве, иных документов, проводимое с участием официальных лиц. 
Официальные лица - лица, входящие в состав делегации, участвующей в переговорах. Список официальных лиц устанавливается распоряжением, утверждаемым главой муниципального образования «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области. В случае необходимости к участию в мероприятии могут привлекаться работники, выполняющие вспомогательные функции (референты, юристы, переводчики) на период проведения конкретного мероприятия.
Организации - юридические лица, вне зависимости от формы собственности и гражданства регистрации, а также органы государственной, муниципальной  власти и управления, осуществляющие сотрудничество по направлениям ее уставной деятельности либо планирующие осуществление такого сотрудничества в будущем.
Представители органов местного самоуправления муниципального образования– включенные в состав делегации (участвующие в переговорах или иных мероприятиях) лица, замещающие муниципальные должности муниципального образования, депутаты Совета депутатов, муниципальные служащие, а также иные лица, привлеченные для участия в переговорах (включенные в состав делегации) в качестве представителей муниципального образования, сотрудники государственных учреждений, сотрудники муниципальных учреждений, расположенных на территории МО «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области, а также сотрудники общественных организаций, активно участвующие в процессе побратимского сотрудничества.  
Должностные лица, которым, в соответствие со служебными полномочиями,  предоставлено право проведения переговоров либо подписания договоров и соглашений о сотрудничестве,  либо инициирования подписания таких договоров и соглашений, а также лица, непосредственно курирующие реализацию заключенных договоров и соглашений;
3. Перечень представительских расходов.
3.1. К представительским расходам относятся расходы органов местного самоуправления муниципального образования «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области на:

· официальный прием и (или) обслуживание представителей других организаций, участвующих в переговорах в целях установления и (или) поддержания взаимного сотрудничества, а также участников, прибывших на заседания (совещания) органов местного самоуправления муниципального образования «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области, независимо от места проведения указанных мероприятий;

· проведение официального приема (завтрака, обеда или иного аналогичного мероприятия) для указанных лиц, а также официальных лиц органов местного самоуправления муниципального образования «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области, участвующих в переговорах, 

· транспортное обеспечение доставки этих лиц к месту проведения представительского мероприятия и (или) заседания органа местного самоуправления муниципального образования «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области и обратно,
· буфетное обслуживание во время переговоров, и совещаний к которому относится приобретение воды, кофе, чая, кондитерских изделий;
· оплата услуг переводчиков,  не состоящих в штате  органов местного самоуправления, по обеспечению перевода во время проведения представительских мероприятий.

· оплата гостиницы и бронирование мест в гостиницах;

3.2. К представительским расходам также относятся расходы на приобретение цветов, сувениров, подарков в связи с памятными, юбилейными и праздничными датами граждан, организаций, учреждений, а также расходы, связанные с приобретением цветов, сувениров, подарков для делегации, принимающей представителей органов местного самоуправления муниципального образования «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области. 
3.3. Обеспечение представительского приёма может осуществляться самими органами местного самоуправления муниципального образования «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области, а также сторонними организациями по договорам, как в комплексе, так и по отдельным видам услуг.

4. Иные расходы, связанные с представительской деятельностью.    

Расходы органов местного самоуправления муниципального образования, связанные:

· с участием представителей органов местного самоуправления муниципального образования в торжественных праздничных мероприятиях, организованных органами местного самоуправления муниципального образования на территории муниципального образования;

· с участием представителей органов местного самоуправления муниципального образования в торжественных праздничных мероприятиях, организованных иными субъектами на территории муниципального образования;

· с участием представителей органов местного самоуправления муниципального образования в торжественных праздничных мероприятиях, организованных иными субъектами за пределами территории муниципального образования;

· с участием представителей органов местного самоуправления муниципального образования во встречах, направленных на развитие взаимоотношений муниципального образования с иными муниципальными образованиями, субъектами Российской Федерации и зарубежными странами;

· с проведением заседаний, конференций, семинаров, совещаний и других официальных мероприятий органов местного самоуправления;

· с проведением торжественных приемов, организованных в органах местного самоуправления муниципального образования для:

· ветеранов Великой Отечественной войны и других граждан, отнесенных федеральным законодательством к льготным категориям;

· заслуженных работников образования, здравоохранения, культуры, искусства, производственной сферы;

· почетных граждан;

· спортсменов, студентов, учащихся школ, достигших высоких показателей в своей деятельности;

· иных представителей общественности;

· с участием представителей органов местного самоуправления муниципального образования в чествовании заслуженных юбиляров;

· с участием представителей органов местного самоуправления муниципального образования в траурных мероприятиях, посвященных памятным общероссийским датам;

· с участием представителей органов местного самоуправления муниципального образования в траурных мероприятиях, связанных со смертью людей, внесших значительный вклад в развитие муниципального образования.
4.1. К представительским расходам не относятся расходы на организацию развлечений, отдыха, профилактики или лечения заболеваний. 

 Расходы капитального характера, связанные с оборудованием места проведения мероприятий, к представительским расходам не относятся. Приобретенные для этого материальные ценности подлежат оприходованию в установленном порядке.
4.2. Средства на представительские расходы могут ежегодно планироваться в бюджете  муниципального образования «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области, в составе прочих расходов в размере, не превышающем четыре процента от расходов, предусмотренных сметой расходов соответствующего органа местного самоуправления муниципального образования «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области на оплату труда за отчетный период. 
5. Порядок выделения средств на представительские расходы.

5.1. Основанием для выделения средств на представительские расходы является распоряжение главы администрации муниципального образования «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области.

5.2. Также утверждается программа проведения представительских мероприятий (официального приема) согласно приложению № 1 к настоящему Положению и смета представительских расходов на проведение мероприятия (официального приема) согласно приложению № 2  к настоящему Положению. 

5.3. Средства на расходы, связанные с обслуживанием заседаний (совещаний) органов местного самоуправления муниципального образования «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области,  на приобретение цветов, сувениров, подарков в связи с памятными и юбилейными датами граждан,  организаций, учреждений, а также расходы, связанные с приобретением цветов, сувениров, подарков для делегации, принимающей представителей органов местного самоуправления муниципального образования «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области выделяются под отчет ответственного специалиста, в соответствии  с заявкой либо оплачиваются по безналичному расчету. Распоряжение руководителя соответствующего органа местного самоуправления муниципального образования «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области в данном случае не требуется. 

5.4. По окончании мероприятия составляется отчет согласно приложению № 3 к настоящему Положению, подтверждающий фактически произведенные расходы, с приложением к нему первичных оправдательных документов.

5.5. Отчет и первичные документы, а также неизрасходованные денежные средства подлежат представлению начальнику финансово- экономического отдела -главному бухгалтеру не позднее трех дней после проведения мероприятия. 




    


Программа

проведения представительского мероприятия (официального приема)

С ________________________________________________________________________

(наименование организации)

Цель проведения: ______________________________________________________________

Дата проведения: с «___» ______________ 20__ года по «___» _______________ 20__ года.

Место проведения: _____________________________________________________________

Приглашенные лица:

от принимающей стороны:

___________________________________________

___________________________________________
___________________________________________
от приглашенной стороны:

___________________________________________

___________________________________________

____________________________________________

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Дата проведения мероприятия
	Время проведения мероприятия

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Составил:

__________________________                        _________________             _______________________

           (должность)                                                    (подпись)                           (расшифровка подписи)



Смета

представительских расходов на проведение представительского мероприятия (официального приема) 

__________________________________________________________________

с «___» ______________ 20__ года по «___» _______________ 20__ года

	№ п/п
	Наименование представительских расходов
	Сумма представительских расходов

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Итого:
	



Отчет 

о проведении представительского мероприятия (официального приема)

__________________________________________________________________

с «___» ______________ 20__ года по «___» _______________ 20__ года

В соответствии с распоряжением «____________________________» от «___» ________ 20__ года проведено представительское мероприятие (официальный прием)  с ___________________________________________.

Место проведения мероприятия (официального приема) ________________________. 

Цель проведения мероприятия (официального приема) _________________________.

Участники:

от принимающей стороны:

_____________________________________

_____________________________________

от приглашенной стороны:

___________________________________________

___________________________________________

Согласно утвержденной программе, в рамках представительского мероприятия (официального приема) проведены следующие мероприятия__________________________

_____________________________________________________________________________.

В рамках культурных (досуговых) мероприятий для приглашенной стороны организовано _________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

Результаты представительского мероприятия (официального приема) ____________

_____________________________________________________________________________.


	Наименование статьи расходов
	Норма расходов

	Оплата гостиницы (в сутки на одного человека)

	Для министров и лиц аналогичного ранга, членов парламентов – руководителей делегаций
	По фактическим расходам (не более стоимости двухкомнатного номера высшей категории)

	Для остальных руководителей делегаций
	По фактическим расходам (не более стоимости двухместного номера 1 категории) 

	Для членов делегации, переводчиков и сопровождающих лиц
	По фактическим расходам (не более стоимости одноместного номера 1 категории)

	Бронирование гостиницы по заявкам принимающей стороны
	В размере 30 процентов стоимости места за сутки

	Оплата питания (в сутки на одного человека)
	До 1500 руб.

	Оплата завтрака, обеда, ужина или другого аналогичного мероприятия, связанного с официальным приемом (на одного человека)

	Делегации, возглавляемые министрами и лицами аналогичных рангов, членами парламентов
	До 3000 руб.

	Других делегаций
	До 2000 руб.

	Буфетное обслуживание во время переговоров, мероприятий культурной программы (на одного человека, включая переводчика и сопровождающего) 
	До 450 руб.

	Культурное обслуживание (на одного человека, включая переводчика и сопровождающего)
	До 2000 руб.

	Оплата переводчика (по счетам организаций, в час)
	До 1000 руб.

	Приобретение сувениров (памятных подарков)

с символикой муниципального образования «Муринское сельское поселение»

	Для руководителей делегаций
	До 1500 руб.

	Для членов делегаций
	До 700 руб.



	Прочие расходы

	Оплата услуг залов официальных делегаций в аэропортах и на вокзалах
	По установленным тарифам

	Оплата проезда делегаций и отдельных лиц воздушным и железнодорожным транспортом
	По установленным тарифам

	Обслуживание делегаций автомобильным транспортом
	По установленным тарифам

	Иные расходы
	


Общая сумма расходов на проведение представительского мероприятия (официального приема) составила___________рублей (______________________________________________)

                                                                               (сумма прописью)                  
 в том числе:

_________________________________________________________________________

         (наименование расходов, сумма, номер подтверждающего документа)

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Подпись отчетного лица

__________________________                        _________________             _______________________

           (должность)                                                   (подпись)                           (расшифровка подписи)


Предельные нормативы иных расходов, 

связанных с представительской деятельностью органов местного самоуправления муниципального образования 

	№
	Наименование показателей
	Норма в руб.

	1. 
	Расходы, связанные с участием представителей органов местного самоуправления муниципального образования в торжественных праздничных мероприятиях, организованных органами местного самоуправления муниципального образования» на территории муниципального образования (цветы и сувениры); 


	Не более 3000 рублей

	2. 
	Расходы, связанные с участием представителей органов местного самоуправления муниципального образования в торжественных праздничных мероприятиях, организованных иными субъектами на территории муниципального образования:

а) цветы и подарок юридическому лицу на юбилейную дату (кратную 25 годам) 

б) цветы и подарок юридическому лицу на иные даты;


	Не более 10 000 рублей

Не более 10 000 рублей

	3. 
	Расходы, связанные с участием представителей органов местного самоуправления муниципального образования в торжественных праздничных мероприятиях, организованных иными субъектами за пределами территории муниципального образования:

- сувениры, памятные подарки


	Не более 5000 рублей

	4. 
	Расходы, связанные с участием представителей органов местного самоуправления муниципального образования во встречах, направленных на развитие взаимоотношений муниципального образования с иными муниципальными образованиями, субъектами Российской Федерации и зарубежными странами (сувенирно-издательская продукция с символикой муниципального образования);


	Не более 20 000 рублей 



	5. 
	Расходы, связанные с проведением заседаний, конференций, семинаров, совещаний и других официальных мероприятий органов местного самоуправления (в расчете на одного участника)
	Не более 2000 рублей

	6. 
	Расходы, связанные с проведением торжественных приемов, организованных в органах местного самоуправления муниципального образования:

а) буфетное обслуживание в расчете на одного участника;

б) торжественный обед (ужин) в расчете на одного участника;

в) цветы, сувениры в расчете на одного участника;


	Не более 500 рублей

Не более 1000 рублей

Не более 1000 рублей



	7. 
	Расходы, связанные с участием представителей органов местного самоуправления муниципального образования в чествовании заслуженных юбиляров (приобретение цветов, памятного подарка в расчете на одного юбиляра);
	Не более 3000 рублей

	8. 
	Расходы, связанные с участием представителей органов местного самоуправления муниципального образования в траурных мероприятиях, посвященных памятным общероссийским датам:

а) траурные венки, цветы;

б) траурный поминальный обед в расчете на одного участника.
	Не более 3000 рублей

Не более 500 рублей



	9. 
	Расходы, связанные с участием представителей органов местного самоуправления муниципального образования в траурных мероприятиях, связанных со смертью людей, внесших значительный вклад в развитие муниципального образования (траурные венки, цветы).


	Не более 3000 рублей


Приложение № 1


к Решению  Совета депутатов муниципального образования «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области №23


от «30»  августа 2012г.








Приложение № 1 


к Положению «О представительских расходах и иных расходах, связанных с представительской деятельностью органов местного самоуправления муниципального образования «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области»





«УТВЕРЖДАЮ»


___________________(должность)


__________________(подпись)


_________(расшифровка подписи)


«___» ___________ 20__ года








Приложение № 2 


к Положению «О представительских расходах и иных расходах, связанных с представительской деятельностью органов местного самоуправления муниципального образования «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области»





«УТВЕРЖДАЮ»


___________________(должность)


__________________(подпись)


_________(расшифровка подписи)


«___» ___________ 20__ года








Приложение № 3 


к Положению «О представительских расходах и иных расходах, связанных с представительской деятельностью органов местного самоуправления муниципального образования «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области»





Приложение № 4 


к Положению «О представительских расходах и иных расходах, связанных с представительской деятельностью  органов местного самоуправления муниципального образования «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области»





Приложение № 5 


к Положению «О представительских расходах и иных расходах, связанных с представительской деятельностью  органов  местного самоуправления муниципального образования «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области»








