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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«МУРИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
РЕШЕНИЕ

п. Мурино                                                           № 58 от 19 октября 2016 г.

Об утверждении Положения об официальном 

сайте муниципального образования  
«Муринское сельское поселение»

Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области в сети Интернет 
          В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом РФ № 8-ФЗ от 09.02.2009г. «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Уставом муниципального образования «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области, советом депутатов принято
РЕШЕНИЕ:

1. Утвердить Положение об официальном сайте муниципального образования «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области в сети Интернет www.администрация-мурино.рф в соответствии с Приложением.
2. Определить сайт по электронному адресу: www.администрация-мурино.рф официальным сайтом муниципального образования «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области в сети Интернет,  содержащим информацию о деятельности органов местного самоуправления, электронный адрес которого включает доменное имя, права на которое принадлежат администрации МО «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области.
3. Главе администрации МО «Муринское сельское поселение» разработать Регламент информационно-технической поддержки официального сайта МО «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области www.администрация-мурино.рф.
4. Решение совета депутатов от 27.10.2011 №44 «О рассмотрении представления Всеволожской городской прокуратуры об утверждении официального сайта администрации МО «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области в сети Интернет» считать утратившим силу.
5. Настоящее решение опубликовать в газете «Муринская панорама» и на официальном сайте муниципального образования «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области в сети Интернет.
6. Решение вступает в силу со дня его официального опубликования.

7. Контроль за исполнением решения возложить на комиссию по промышленности, архитектуре, строительству, ЖКХ, транспорту, связи, сельскому хозяйству, экологии и использованию земель.
Глава  
муниципального образования                                                 В. Ф. Гаркавый
                                                                                           Приложение
к решению совета депутатов

№58 от 10 октября 2016г.
ПОЛОЖЕНИЕ
об официальном сайте муниципального образования «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской      области в сети Интернет.
1. Общие положения

1. Настоящее Положение определяет статус и порядок работы сайта – официального представительства администрации муниципального образования «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области в сети Интернет.

Деятельность по актуализации, поддержке и управлению сайтом осуществляется в соответствии с законами и другими нормативными правовыми актами Российской Федерации и Ленинградской области, а также настоящим Положением.
Правовое регулирование отношений, связанных с обеспечением доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления, осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, Федеральным законом от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", другими федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации. Правовое регулирование отношений, связанных с обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления, осуществляется также законами, иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами МО «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области
Сайт располагается по электронному адресу http://www.администрация-мурино.рф  и имеет русскоязычную версию. Адрес электронной почты сайта – kan-murino@yandex.ru, адрес электронной почты администратора сайта - admmurino@mail.ru.
Сайт обеспечивает представительство в сети Интернет администрации МО «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области.
2. Основными принципами обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления являются:

2.1 открытость и доступность информации о деятельности органов местного самоуправления, за исключением случаев, предусмотренных федеральным законом;

2.2 достоверность информации о деятельности органов местного самоуправления и своевременность ее предоставления;

2.3 свобода поиска, получения, передачи и распространения информации о деятельности органов местного самоуправления любым законным способом;

2.4 соблюдение прав граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации, права организаций на защиту их деловой репутации при предоставлении информации о деятельности органов местного самоуправления.

3. Основными требованиями при обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления являются:
3.1 достоверность предоставляемой информации о деятельности органов местного самоуправления;

3.2 соблюдение сроков и порядка предоставления информации о деятельности органов местного самоуправления;

3.3 изъятие из предоставляемой информации о деятельности органов местного самоуправления сведений, относящихся к информации ограниченного доступа;

3.4 создание органами местного самоуправления в пределах своих полномочий организационно-технических и других условий, необходимых для реализации права на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления, а также создание муниципальных информационных систем для обслуживания пользователей информацией;

3.5 учет расходов, связанных с обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления, при планировании бюджетного финансирования указанных органов.
2. Основные определения.
1. Официальный сайт Администрации МО «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области (далее – Официальный сайт) - совокупность объектов информационно-коммуникационной инфраструктуры МО «Муринское сельское поселение», размещенных в сетях связи общего пользования, обеспечивающая доступ граждан и организаций к информации о деятельности структурных подразделений администрации МО «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области к информационным и иным услугам (сервисам), обязанность оказания которых установлена действующим федеральным и региональным законодательством, нормативными документами, регламентирующими деятельность органов местного самоуправления муниципальных образований Ленинградской области.
2. Информационно-коммуникационная инфраструктура МО «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области в сети интернет - организационно упорядоченная совокупность информации (документов, баз данных, иных информационных ресурсов), сетевых (интерактивных) сервисов, средств и технологии связи и обработки информации, системы (методов) информационной деятельности и специалистов информационной сферы.

3. Статус официального сайта МО «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области

1. Владельцем информационного ресурса является Администрация МО «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

2. Информация, размещаемая на сайте, является официальной.

3. Допускается размещение на сайте информации (ссылок и пр.) или части информационных ресурсов сторонних организаций. В этом случае необходимо сделать специальные уведомления (примечания, оговорки) о характере (статусе) используемой информации.

4. Основные задачи официального сайта МО «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области
1. Интеграция публичной информации структурных подразделений администрации МО «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области, общественных организаций, в целях создания в сети Интернет единого информационного пространства МО «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области.

2. Информационная поддержка процессов (процедур) реализации прав, обязанностей и законных интересов граждан.

3. Обеспечение «прозрачности» работы структурных подразделений администрации МО «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области, оперативное доведение до граждан объективной и достоверной информации и иной публичной информации, которой располагают указанные подразделения.

4. Предоставление возможностей для информационного взаимодействия администрации МО «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области с населением, общественными организациями, бизнес-структурами.

5. Расширение информационного пространства в сфере правовой культуры путем публикации на Официальном сайте нормативных правовых актов администрации МО «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области, комментариев юристов и других специалистов к указанным актам, а также иных информационных документов.

6. Информационная поддержка деятельности администрации МО «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области по реализации социально-экономической и информационной политики.

7. Поддержка процессов совершенствования системы управления в администрации МО «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области
8. Поддержка экономической деятельности хозяйствующих субъектов.
9. Формирование объективного информационного образа администрации МО «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области посредством размещения на Официальном сайте информации о социально-экономическом и культурном развитии МО «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области, его инвестиционном потенциале.

10. Расширение информационных возможностей МО «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области относительно его потенциала в промышленной, культурной, научной, рекреационной и других сферах.

11. Представление интересов администрации МО «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области в информационном пространстве Российской Федерации и мира.

12. Оперативное информационное взаимодействие администрации МО «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области со средствами массовой информации.

5. Основные функции официального сайта МО «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области
1. Основные функции Официального сайта, как неотъемлемой части сетевой информационно-коммуникационной инфраструктуры Ленинградской области, определяются целями, задачами и функциями администрации МО «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области, установленными Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации и Ленинградской области, по реализации прав, обязанностей и законных интересов граждан и организаций.

2. Деятельность администрации МО «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области по созданию и поддержке Официального сайта осуществляется на принципах информационной открытости, что выражается в следующем:

2.1 обеспечение гражданам и организациям доступа через сеть Интернет к информации, представляющей общественный интерес или затрагивающей законные интересы граждан или необходимой для реализации их прав и обязанностей;

2.2 предоставление населению официальной информации администрации МО «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области;

2.3 систематическое информирование граждан о принятых или предполагаемых решениях;

2.4 предоставление справочной информации о МО «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области;

2.5 освещение мероприятий, проводимых в МО «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области
2.6 организация социологических исследований с учетом интересов пользователей сайта;

3. Гражданам и организациям (пользователям сетевых информационных ресурсов и сервисов) не может быть отказано в доступе через Официальный сайт к следующей информации:

3.1 законодательные и другие нормативные акты, устанавливающие правовой статус администрации МО «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области, а также права, свободы и обязанности граждан, порядок их реализации;
3.2 документы, содержащие информацию о чрезвычайных ситуациях, экологическую, метеорологическую, демографическую, санитарно-эпидемиологическую информацию и другие сведения, необходимые для обеспечения безопасного функционирования в МО «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области населенных пунктов, производственных объектов, безопасности граждан и населения в целом;

3.3 документы, содержащие информацию о деятельности администрации МО «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области, об использовании бюджетных средств и других государственных ресурсов, о состоянии экономики и потребностях населения, за исключением сведений, отнесенных к государственной тайне;

3.4 документы, накапливаемые в информационных системах (базах данных) администрации МО «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области, представляющие общественный интерес или необходимые для реализации прав, свобод и обязанностей граждан.

6. Структура информационных ресурсов и сервисов сайта МО «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области
1. Информационный блок Официального сайта включает:

1.2 постоянную информацию - статичную, редко обновляемую (общая информация об администрации, должностных лицах (структура), депутатский корпус, общие сведения (коммунальное хозяйство, территория, экономико-географическое положение и т.п.), основные нормативные документы, законы, контактные телефоны, адреса, исторические очерки и пр.;

1.3 периодическую информацию, обновляемую с установленной периодичностью либо в связи с изменениями данных (электронные версии выпусков муниципальной газеты, электронные информационные отчеты об исполнении бюджета, различные базы данных, ответы на обращения граждан и иная информация, обзоры и дайджесты средств массовой информации и т.п.);

1.4 динамическую (оперативную) информацию, обновляемую не реже одного – двух рабочих дней(новостная лента, объявления, анонсы событий и пр.);

1.5 фото-, видео-, аудио- (мультимедиа) материалы, используемые в различных режимах информационного сопровождения Официального сайта.

Привлеченная информация (материалы) сторонних информационных (в числе негосударственных) источников используется в соответствии действующим законодательством или соответствующим (устным либо письменным) соглашением с владельцем информации (информационных ресурсов). Пользователи в обязательном порядке извещаются о статусе информации на Официальном сайте.

2. На Официальном сайте могут быть представлены интерактивные сервисы, которые содержат:

2.1 электронные формы для обращения (запроса) граждан с обязательным официальным разъяснением порядка рассмотрения обращения (запроса) на основе действующего законодательства;

2.2 электронные формы для направления гражданами предложений по вопросам деятельности администрации МО «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области с разъяснением порядка использования предложений;

2.3 интернет-конференции (форумы, обсуждения), в том числе экспертные;

2.4 поисковую систему по информационным ресурсам Официального сайта;

2.5 систему помощи пользователю информационных ресурсов Официального сайта.

3. Электронная интернет-приемная используется для периодического (ежемесячного) размещения информации о графике приема граждан руководителями структурных подразделений администрации МО «Муринское сельское поселение», а также ответов руководителей структурных подразделений администрации «Всеволожский муниципальный район» на обращения и предложения граждан и организаций в случае общественно значимой информации.
4. На титульной (домашней) странице, в шапке Официального сайта расположены:

4.1 заголовок «Муниципальное образование «Муринское сельское поселение» официальный сайт»;
4.2 изображение герба МО «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области;
4.3 поисковое поле сайта;

5. Официальный сайт состоит из следующих тематических разделов(выпадающих меню): 

5.1 «Администрация» - включает в себя контактную информацию исполнительно-распорядительного органа, нормативная база, регламентирующая деятельность органа местного самоуправления, информация о должностных лицах, сведения о доходах муниципальных служащих, перечень  муниципальных программ, информация об антикоррупционных мероприятиях, интернет-приемная граждан, контакты военно-учетного стола 
5.2 «Совет депутатов» - включает в себя информацию о представительном органе, его составе, полномочиях и распоряжениях главы МО, а также проекты, решения и объявления Совета депутатов.
5.3 «Общие сведения» - информация, размещаемая структурными подразделениями и подведомственными организациями
5.4 «Подведомственные учреждения» - раздел включает подразделы для каждого подведомственного учреждения, содержащие сведения о деятельности учреждения, планы работы, контакты, структуру, нормативную базу, реквизиты учреждения.
5.5  «Муниципальные услуги» - раздел включает в себя реестр муниципальных услуг, нормативную базу, информацию о порядке предоставления государственных муниципальных услуг
5.6  «Мурино» - раздел включает в себя символику МО «Муринское сельское поселение», общие сведения о поселении, экономико-географическое положение, краткую историческую справку, достопримечательности, информацию о перспективах развития социальной инфраструктуры, сайты поселений, граничащих с территорией МО «Муринское сельское поселение».

6. На титульной (домашней) странице также расположены информационные модули:
6.1 «Новости» - новостная лента, включающая в себя события социальной и культурной жизни поселения
6.2 «Объявления» - раздел включает в себя информационные объявления от администрации, подведомственных учреждений, а так же организаций, ведомств, органов местного самоуправления, региональных органов исполнительной власти, взаимодействующих с МО «Муринское сельское поселение». 

6.3 «Карта» - нанесенные границы территории МО «Муринское сельское поселение» с использованием сервиса Яндекс.Карты, с указанием на территории поселения предприятий, образовательных учреждений, объектов здравоохранения, объектов противопожарной системы поселения, территориальных подразделений ГУ МЧС РФ.
6.4 «Открытый бюджет Ленинградской области», «Интернет-опрос Правительства Ленинградской области», «Внимание розыск», «Экология региона» - модули с информационным наполнением с сайта Правительства Ленинградской области
7. «Электронная запись в детский сад и школу» - модуль с информационным наполнением с сайтов: комитета по образованию Всеволожского муниципального района Ленинградской области, комитета общего и профессионального образования Ленинградской области.
8. При необходимости могут быть разработаны новые разделы Официального сайта.

7. Управление официальным сайтом МО «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области

1. Управления процессом размещения информации на Официальном сайте осуществляются должностными лицами администрации «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области с привлечением должностных лиц подведомственного муниципального бюджетного учреждения «Редакция газеты «Муринская панорама», в соответствии с настоящим Положением и Регламентом информационной поддержки Официального сайта МО «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области.
8. Защита информации

1. В целях защиты информационных ресурсов Официального сайта МО «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области со стороны должностных лиц, осуществляющих техническое и информационное сопровождение Официального сайта,  предусматриваются меры по предотвращению:

1.2  утраты, искажения, подделки информации;

1.3 размещения материалов, содержащих угрозу безопасности личности, общества, государства;

1.4 несанкционированных действий по уничтожению, модификации, искажению, копированию, блокированию информации;

Предусматриваются также меры по соблюдению прав субъектов в информационных процессах и при разработке, производстве и применении информационных систем, технологий и средств их обеспечения.

2. Должностные лица, осуществляющие техническое и информационное сопровождение Официального сайта, обеспечивают защиту прав граждан на личную тайну и конфиденциальность персональных данных, формируемых при работе с информационными системами сетевой информационно-коммуникационной инфраструктуры.

3. Персональные данные должны быть обработаны правильно и на законном основании; использованы только в указанных пользователю целях; адекватны и не избыточны для решения заявленной задачи (процедуры); точны (сверены) и сохранены без изменений; обработаны (использованы) только в соответствии с правами на эти данные.
